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ZAPYTANIE OFERTOWE
(warto$¢ zam6wienia nie przekracza 30.000 euro)

Zamawiajacy:

Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw
ul. Goraszewska 7
02-910 Warszawa

Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw w Warszawie, ul. Goraszewska 7 zaprasza do zlozenia

oferty

na:

ushuge sprzatania siedziby NIMOZ wraz z terenem przyleglym.

Opis i zakres przedmiotu zaméwienia

W celu przygotowania rzetelnej oferty, zaleca si¢ przeprowadzenie wizji lokalnej

obiektu. Wykonawcy moga uzgodnié termin przeprowadzenia ogledzin budyvnku z

osobami wyznaczonymi przez Zamawiajacego do udzielenia informacii,
wymienionymi w pkt VIII zapytania ofertowego.

Przedmiotem zamdwienia jest:

A.
1.

Sprzqtanie pomieszczen biurowych
Opro6znianie koszy na $mieci we wszystkich pomieszczeniach, wyposazanie ich w worki,
wymiana workéw w miarg potrzeb, wynoszenie odpadéw do wyznaczonych miejsc
Wycieranie kurzu i zanieczyszczeh z mebli, parapetéw, klamek i innych powierzchni
(okresowo)
Odkurzanie podtdg i wyktadzin dywanowych odkurzaczem (okresowo), powstale zabrudzenia
i plamy powinny by¢ usuwane na biezaco
Odkurzanie tapicerki meblowej (okresowo)
Zamiatanie klatek schodowych (okresowo)
Odkurzanie ciggéw komunikacyjnych (okresowo)
Odkurzanie kratek wentylacyjnych (okresowo)
Mycie powierzchni nie pokrytych wyktadzing, kaloryferéw, lamp, obrazow itp. (okresowo)
Mycie okien — w miare potrzeb

. Wykonywanie innych czynnosci koniecznych do utrzymania czystosci w obiekcie

Sprzqtanie pomieszczen sanitarnych
Mycie i dezynfekcja $rodkami czyszczacymi i antybakteryjnymi armatury oraz urzgdzen
sanitarnych (w tym muszli klozetowych, umywalek) — (okresowo)



2. Czyszczenie glazury lazienkowej, klamek, uchwytow, luster wiszacych — w miarg potrzeb

Mycie podtog w toaletach (okresowo)

2. Czyszczenie Scianek dzialowych, armatury, drzwi, pojemnikéw na mydlo, papier toaletowy
oraz reczniki papierowe (okresowo)

3. Biezace uzupemhianie recznikéw papierowych, papieru toaletowego, mydta w plynie, Srodkéw
odswiezajacych w toaletach (kostki WC)

W

C. Sprzgtanie kuchni i stoléwki pracowniczej:
v' Wlaczanie zapetnionej zmywarki (codziennie)
v' Mycie zmywarki (okresowo)
v' Mycie stolow, blatéw i szafek kuchennych, dezynfekcja srodkami czyszczacymi i
antybakteryjnymi (codziennie)
v Mycie zlewu, dezynfekcja $rodkami czyszczacymi i antybakteryjnymi
v' Mycie podlogi (codziennie)
v' Mycie lodéwek (okresowo)

D. Przygotowanie Sali szkoleniowej na szkolenia odbywajqce si¢ w siedzibie NIMOZ
v’ Przygotowanie Sali szkoleniowej na szkolenia odbywajace si¢ w siedzibie Instytutu tj.
ustawianie stoléw i krzesel zgodnie z wytycznymi organizatora oraz po odbytym
szkoleniu przywrocenie stanu poprzedniego (ok. 17 szkolen w 2020 1.)
E. Sprzatanie pomieszczeri technicznych raz na kwartal (pod nadzorem upowaznionego
pracownika (odkurzanie oraz mycie podtég).

F. Sprzgtanie terenu wokot budynku
1. Koszenie i podlewanie trawnikéw
2. Utrzymanie czystosci wokot posesji
3. W okresie zimowym utrzymanie chodnika i parkingu w stanie gwarantujagcym
bezpieczenstwo przechodniéw (czas reakcji — do 1h).

Dodatkowe informacje — Zamawiajacy posiada:
¢ Toalety: 9 szt.
e Umywalki: 9 szt.
e Muszle klozetowe: 9 szt.
¢ Podajniki na papier toaletowy: 9 szt.
e Podajniki na r¢czniki papierowe: 9 szt.
e Dozowniki na mydto: 9 szt.

Czynnosci wykonywane okresowo:
1) Wedtug potrzeb, jednak nie rzadziej niz co siedem dni:
a. Moycie glazury sciennej w toaletach — w miarg potrzeb usuwanie plam i zaciekéw
b. Wycieranie kurzu i zabrudzen powierzchni mebli biurowych, futryn, drzwi,
parapetdéw, klamek, kaloryferow

c. Czyszczenie za pomoca srodkow chemicznych (konserwacja i nablyszczanie)
powierzchni mebli biurowych, futryn i drzwi, parapetow, klamek
Usuwanie zabrudzen z mebli tapicerowanych (krzesta, fotele biurowe)
Usuwanie pajeczyn i kurzu ze $cian, sufitow, lamp, zyrandoli, kinkietow
f.  Opréznianie koszy na $mieci we wszystkich pomieszczeniach oraz wyposazanie ich w

worki - codziennie
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2) Wedhug potrzeb, jednak nie rzadziej niz dwa razy w roku:
a. Mycie okien od $rodka i na zewnatrz srodkami niepozostawiajgcymi smug na szybach
b. Mycie lamp

II. Warunki realizacji przedmiotu zaméwienia:

1) Wykonawca do realizacji przedmiotu zaméwienia uzywaé bedzie wlasnych materiatow,
przyrzadow, urzadzen.

2) Wykonawca do realizacji przedmiotu zaméwienia uzywaé bedzie wiasnych $rodkow
czystosci. Uzywane $rodki czystosci muszg byé dopuszczone do stosowania w Polsce, w tym
zezwolenia, atesty, winny by¢ uzywane w stgzeniu zalecanym przez producenta tych srodkéw
i przed uplywem terminu przydatnosci do uzycia, odpowiednie do rodzaju powierzchni
czyszczonej, odpowiada¢ wszelkim obowigzujagcym przepisom prawa w tym w zakresie
bezpieczenstwa uzytkowania, ochrony zdrowia i srodowiska.

3) Wykonawca zapewni sSrodki myjace, czyszczace, dezynfekujace, toaletowe w ilosciach
niezbgdnych do utrzymania obiektu w statej czystosci tj.:

¢ Papier toaletowy (bialy, minimum 2 warstwowy — odpowiedni do zamocowanych
podajnikow),

e Mydio w plynie (antybakteryjne, naturalne pH),

® Reezniki papierowe do ragk w rolce (dostosowane do zamocowanych podajnikéw),

e Worki na $mieci do segregacji odpadéw do koszy (r6zne pojemnosci),

e  Srodki myjace, czyszczace, konserwujace, dezynfekujace,

¢ Kostki WC dezynfekujgco-zapachowe.

4) Zamawiajacy, w kazdym czasie ma prawo zada¢ od Wykonawcy listy uzywanych srodkow,
materialow i artykuléw higienicznych oraz udokumentowania spemiania wymogéw
okreslonych w ppkt. 2.

5) Prace sprzatajace musza byé wykonywane w sposéb rzetelny i profesjonalny. Wykonawca
powinien posiada¢ niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponowaé odpowiednim
potencjalem technicznym i kadrowym do wykonania przedmiotu zaméwienia.

6) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nieodplatnego udostgpnienia Wykonawcy Zrodia poboru
energii elekfrycznej oraz wody — niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia oraz w
miarg mozliwosci do udostgpnienia pomieszczenia, w ktérym bedzie mégt przechowywaé
urzadzenia i materialy stuzace do realizacji przedmiotu zaméwienia.

III. Miejsce i termin realizacji zamoéwienia

1. Termin realizacji przedmiotu zam6wienia: 1 kwietnia 2020 roku do 31 marca 2021 roku.

2. Miejsce wykonania zamdéwienia: Budynek Narodowego Instytutu Muzealnictwa i Ochrony
Zbiordéw ul. Goraszewska 7, 02-910 Warszawa

IV. Wymagania stawiane Wykonawcom

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é wobec Zamawiajacego oraz oséb trzecich za szkody

powstale w zwiazku z wykonaniem przedmiotu zaméwienia i zobowiazany jest do ich naprawienia.

2. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji przedmiotu umowy i zobowiazai umownych.

3. Wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia ponosi wylacznie
Wykonaweca.
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Zawartosc oferty i wymagane dokumenty
Oferta powinna zawierac:

a) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej (moze by¢ kopia dokumentu poswiadczona przez Wykonawce za zgodnos$¢ z
oryginalem),

Oferta powinna byé podpisana przez osobe¢/-y umocowane do skladania o$wiadczen woli i
zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do zlozenia oferty winno by¢
dolaczone do oferty o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

Kryteria wyboru oferty

Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizsza zaoferowana ceng (jezeli oferta z najnizsza ceng nie
przekroczy kwoty, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ zamowienia).

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie si¢ uchylal od podpisania umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte sklasyfikowang jako nastgpna wedtug cen (jezeli cena ofert kolejne;j
nie bedzie wyzsza niz kwota jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ zamoéwienia).

W przypadku, gdy zostang zlozone oferty o réwnych a zarazem najnizszych cenach, Wykonawcy,
ktorzy ztozyli te oferty zostang poproszeni o ztozenie ofert dodatkowych z ceng nie wyzszg od
zaoferowanej w ofercie podstawowe;.

VIL. Miejsce i termin skladania ofert
Oferty nalezy sktada¢ do 18 marca 2020 roku do godz. 10.00, na adres: Narodowy Instytut
Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw ul. Goraszewska 7,02-910 Warszawa.

1.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach, z dopiskiem ,,oferta na sprzatanie”

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 18 marca 2020 r., o godzinie 10:30 w siedzibie Narodowego

Instytutu Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw

VIII. Osobg uprawniong do kontaktéw z oferentami jest:
Marzena Wiaczyk, tel.(22) 25 -69 —605,
e-mail: mwiaczyk@nimoz.pl




